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老師您好， 

感謝您擔任 107 學年度第一學期通識教育中心教師。各項業務說明如下，敬請參閱。 

一、各項申請 

1、薪資： 

(1) 新進教師請繳交郵局存摺封面影本至出納組(行政大樓 1F)。 

(2) 承辦窗口：出納組陳靖玟小姐 631-5213。 

2、員工編號： 

(1) 教師新聘案提請三級教評會審議通過後，由人事室製發(預定於 11 月初)。 

(2) 待員工編號製發後，請進行「校務 AD 帳號申請」，以利使用各項系統。 

3、校務 AD 帳號申請： 

(1) 新進教師取得員工編號後，請先申請本校信箱，以使用本校各項系統(包括：成績、

雲端點名、教學大綱 IEET、差勤系統)。 

(2) 請填寫【資訊系統使用權限申請單】。系統名稱欄位：請勾選「校內信箱」，紙

本繳至通識中心辦公室經主任核章。 

(3) 承辦窗口：網路組(631-5988)。 

虎科大教職員信箱與網頁帳號申請程序及相關問題，網址如下 

   https://nfucc.nfu.edu.tw/zh/download/download-network/mail 

4、【兼任教師勞工退休金提繳暨納保調查表】： 

(1) 所有兼任教師皆須填寫。請至人事室網頁下載  

人事室→下載專區→退休撫卹保險→勞退→兼任教師納保調查表。 

(2) 親自簽章繳交至通識教育中心辦公室（收件人：蔡宜蓁同學 631-5854）。 

(3) 兼任教師納保相關疑問，請洽詢人事室陳淑娟小姐 631-5264 

5、汽車通行證及 IC 卡： 

(1) 若需辦理請親洽通識教育中心辦公室(工讀生：蔡宜蓁同學 631-5854) 

 汽車通行證：兼任教師每年600元(請繳交現金)。專任教師由薪資帳戶扣款。 

 機車通行證：不須繳費。 

 IC 卡：兼任教師每次 100 元(請繳交現金)。 

(2) 彰雲嘉地區聯盟大學院校：已具備下列學校通行證之兼任教師，請提供該校專

職教職員工通行證影本(請於空白處簽名)，並且辦理本校 IC 卡，即可進入本校

校區。 

中正大學、雲林科技大學、嘉義大學、彰化師範大學、大葉大學、南華大學、中國醫藥大

學北港分部、建國科技大學、中州科技大學、環球科技大學、吳鳳科技大學、稻江科技暨

管理學院、大同技術學院、明道大學 

(3) 通行證相關疑問請洽事務組李仁偉先生 631-5245。 

https://nfucc.nfu.edu.tw/images/network/IMS-P-013-01%E8%B3%87%E8%A8%8A%E7%B3%BB%E7%B5%B1%E4%BD%BF%E7%94%A8%E6%AC%8A%E9%99%90%E7%94%B3%E8%AB%8B%E5%96%AE-2.0%E7%89%88%E6%9C%AC.pdf
https://nfucc.nfu.edu.tw/zh/download/download-network/mail
http://personnel.nfu.edu.tw/files/15-1008-23527,c5986-1.php
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6、圖書館使用規則 

專任教師請以教職員證刷卡進入圖書館。兼任教師請以證件洽詢圖書館櫃台辦理臨

時卡，即可刷卡進入。 

二、課程 

1、加退選：加退選皆為網路作業，由學生自行上網進行加退選，因此授課教師不需受

理加退選事宜。  

2、教師課表查詢    

   網址 https://osa.nfu.edu.tw/query/teacher.php  

   教室位置請參閱校園導覽圖 https://www.nfu.edu.tw/zh/aboutnfu/nfu-map 

3、上傳教學大綱：  

 IEET教學品保系統 http://ieet.nfu.edu.tw/ieet/Login.aspx 

 國文、微積分、通識核心課程，「課程目標、單元主題、主題大綱」等內容必

須統一，請詳閱課綱參考原則。 

 【IEET系統操作手冊】、【課綱參考原則】：請至通識教育中心網頁下載( 

下載專區-老師-教學大綱) 

4、上傳成績：請依教務處公告時間內上傳「期中成績」、「學期成績」。 

 上傳成績之後，請列印紙本、簽名，於期限內親自繳交至教學業務組。 

 所有課程「學期班平均成績」不得超出 83 分。 

 承辦窗口：教學業務組鄭价茹小姐 631-5115、黃慧玲小姐 631-5116、陳永信先

生 631-5117。 

5、器材借用： 

(1)  本校教室皆已配備電腦、投影機等設備。 

(2)  一期、二期教學大樓教室與設備，由教務處教學業務組管理。教室器材維修，

請與教室管理員王小姐聯繫 631-5243(辦公室位置：第二期教學大樓 3 樓電梯

旁)。 

6、雲端點名系統： 

 承辦窗口：教學業務組鄭雅純小姐 631-5111。 

7、授課鐘點相關規定： 

  (1) 開課人數 

 選課人數以網路加退選之後，網路課表公告人數為準（大約在開學第 2 至 3

週公告）。 

 依據「國立虎尾科技大學學生選課要點」，開課人數規定如下： 

 日間部通識課程：選課人數未達 25 人不予開課。 

https://osa.nfu.edu.tw/query/teacher.php
http://ieet.nfu.edu.tw/ieet/Login.aspx
http://cge.nfu.edu.tw/download/teachers/234-%E6%95%99%E5%AD%B8%E5%A4%A7%E7%B6%B1.html
http://cge.nfu.edu.tw/download/teachers/234-%E6%95%99%E5%AD%B8%E5%A4%A7%E7%B6%B1.html
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 日間部專業課程(例如:國文、微積分、計算機)：非畢業班課程人數未達 12

人不予開課。 

 夜間部課程：非畢業班選課人數未達 18 人不予開課，畢業班未達 13 人不予

開課。 

    (2) 授課鐘點 

依據「國立虎尾科技大學開課配課及排課要點」，教師每週授課鐘點規定如下。 

 通識教育中心專任教師超支鐘點上限：日間部 4 小時，日間+夜間 6 小時。 

 兼任教師每週授課時數上限：日間部 6 小時，日間+夜間/進修學院 8 小時。 

 

通識教育中心辦公室謹上 107 年 9 月 
網址 http://cge.nfu.edu.tw/ 

電話：(05)631-5185、5854 

傳真：(05)633-6061 

E-mail：cge@nfu.edu.tw 

 


