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密等及解密條件或保密期限：
附件：網路初選後課程教師異動申請.odt、初選後增刪校外實習課程申請表.odt 

主旨：本校112學年度第2學期網路選課初選後課程異動等相關注
意事項，請各教學單位依說明事項配合辦理，請查照。

說明：
一、112學年度第2學期第二階段網路初選作業（112年12月

25日-112年12月27日），第二階段網路初選公告：112年
12月28日（星期四）下午16:00。

二、112學年度第2學期二階段網路初選後，為維護學生選課權
益課程異動需符合下列原因：

(一)教室異動：以E-mail予本組所屬承辦人辦理。
(二)教師異動：以E-mail並檢附文件（三擇一：1.系務會議

審議2.系課程會議審議3.系主任及任課老師簽名- 表格
如附件1)予本組所屬承辦人辦理。

(三)時間異動：以E-mail並檢附文件（課程選課學生簽名同
意）予本組所屬承辦人辦理。

(四)增刪課程：專簽並檢附文件（系務會議或系課程會議審
議通過）予本組所屬承辦人辦理。

(五)增刪校外實習：申請表格如附件2。
三、112學年度第2學期二階段網路初選後課程異動時程：

112年12月29日（五）起至113年1月26日（五）下午5時
止。

四、課程異動注意事項：
(一)需配合本校開課、配課及排課施行要點規定。
(二)配合排課會議決議各開課單位固定時段限制，例如：通

識固定時段、體育固定時段等。
(三)教師擔任大學部主任導師或班級導師，每周三第8-9節

不得排課；教師擔任五專、二專班導師，每周三第8-
9節不得排課。
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檔　　號：

保存年限：
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正本：工程學院暨所屬系所、電資學院暨所屬系所、管理學院暨所屬系所、文理學院
暨所屬系所、通識教育中心、語言教學中心、體育室、在地關懷學習組、軍訓
室、進修推廣部

副本：教務處、教學業務組
抄本：

本案依分層負責規定授權由處室主管判發
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